	[image: image1.png]VT o 8 Oosterlo vzw




	KWALITEITSHANDBOEK

	Hoofdstuk 7: Intern overleg
Procedure: Stafoverleg

	Versie 2022/1

Hilde Claes
Evaluatiefrequentie: 4 
	1/2



	Versie
	Geldig van tot
	Evaluatie

	1
	01/01/2020
	01/01/2024
	09/05/2022

	2
	09/05/2022
	09/05/2026
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


I. Beschrijving van de procedure: Stafoverleg
1. Doelstelling van het overleg

De leden van het stafoverleg buigen zich, onder leiding van de algemeen directeur, over strategische beslissingen die richtinggevend zijn voor de organisatie: gericht op de toekomst en het uitzetten van de de lijnen voor de middellange en lange termijn.
Deze strategische beslissingen worden in het verbindingsoverleg vertaald naar concrete operationele beslissingen
2. Inhouden die systematisch op de agenda komen

Verslag en opvolging

Financiën - Personeel - Bewoners - Zorg - Infrastructuur – Logistiek - Communicatie – Veiligheid - Bestuur
Bespreking: Interne en externe evoluties met gevolgen op de middellange en lange termijn voor de organisatie.

3. Functies en samenstelling

Deelnemers: directieleden + stafteam bestaande uit zorgregisseurs, communicatieverantwoordelijke, financial controller, clustersupport en beleidsmedewerker)
Voorzitter: algemeen directeur

4. Werkwijze

Agenda wordt bepaald door de algemeen directeur. Alle leden kunnen agendapunten voorstellen. Verslag van vorige vergadering, agenda en informatiedocumenten worden zoveel mogelijk op voorhand verspreid. 

5. Verslaggeving en informatiedocumenten

De verslaggever zorgt voor de verspreiding van het verslag en de informatiedocumenten, ook aan de afwezigen, en de archivering ervan.

	Registratie
	Wie
	Indexering
	Bewaartermijn

	verslag
	verslaggever
	per datum
	t.e.m. vorig werkjaar


6. Frequentie van vergaderen

2 maal per maand.
II. Omschrijving van de procedure: 

1. Toepassingsgebied

algemeen kader MPI Oosterlo vzw.

2. Verklaring begrippen en afkortingen 

3. Formulieren, werkinstructies, praktische documenten, …

	Beschrijving document

	


4.Registraties en gegevensdocumenten

	Beschrijving document
	Wie
	Bewaartermijn

	
	
	


III. Procesgegevens omtrent het omgaan met dit document

Dit document is getoetst en goedgekeurd door het Bestuur op 19/04/2022 en vervolgens op het verbindingsoverleg van 09/05/2022
Dit document wordt  geïnformeerd aan:

· De leden van het Bestuur

· De leden van het stafoverleg
· De leden van het verbindingsoverleg
Naast de exemplaren voor het kwaliteitshandboek, worden verder geen andere kopieën van deze procedure en zijn bijlagen voorzien. De twee voorgaande exemplaren van dit document worden telkens gearchiveerd door de kwaliteitscoördinator.
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